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@Minimolni broj
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ASISTENT ZA UPRAVLIJANJE
PROJEKTIMA/ ASISTENTICA ZA
UPRAVLJANJE PROJEKTIMA

PROGRAM OBRAZOVANJA ZA STJECANJE DJELOMICNE
KVALIFIKACIJE

MODULI

» Osnove EU fondova

» Planiranje projektnih aktivnosti

» lzrada i vodenje projektne dokumentacije

» Financiranje iz EU fondova i sustav javne nabave

TRAJANJE : 250 SATI
» vodeni proces ucenja i poucavanja - 50 sati
» ucCenje temeljeno naradu -115 satfi
» samostalne aktivnosti polaznika — 85 sati

UVJETI ZA UPIS U PROGRAM
Cjelovita kvalifikacija na razini 4.2

CIJENA PROGRAMA: 700 EUR

» HZZ trenutacno ne pokriva troskove programa
putem vaucera

TERMINI ODRZAVANJA

» U poslijepodnevnim satima nakon sto se prijavi
minimalan broj polaznika

Nakon uspjesno zavrsene edukacije stjieces Uvjerenje o

osposobljavanju za stjecanje djelomicne kvalifikacije Asistent

za upravljanje projektima/Asistentica za upravljanje
projektima



KOMPETENCIJE KOJE CES STECI

. sudjelovati u prikupljanju dokumentacije u skladu s javnim natjecajem ili natjeCajem za dodjelu
sredstava za financiranje projekta

. prikupljati dokumentaciju vezanu za realizaciju projekinih aktivnosti, projektninh cilieva i mjerljivih
ishoda projekta

. planirati izradu potrebne dokumentacije vezanu uz projektne aktivnosti prema fazama
projektnog prijedloga u svom podrucju/djelokrugu rada

. informirati Clanove projektnog tima, projektne partnere, dionike projekta i javnost o planiranim
i provedenim projektnim aktivnostima u svojem podrucju/djelokrugu rada

. sudjelovati u provodenju zadanih/planiranih marketinskin aktivnosti u cilju promidzbe i vidljivosti
projekta u svojem podrucju/djelokrugu rada

. kategorizirati projektne troskove i odrediti njihovu prinvatljivost/neprinvatljivost za potrebe
izvjeStavanja

. organizirati datoteke i dokumente za razliCite projekine aktivnosti

. izradivati izvies¢a o odrzanim aktivnostima vezano za realizaciju i vidljivost projektnin aktivnosti
za voditelja projekta / menadzment / investitora / posrednicko fijelo

. analizirati prikupliene i grupirane podatke za potrebe izvjeStavanja o projekinim aktivnostimai
ostvarenim ishodima, ciljevima i indikatorima

10. prepoznavati otvorene natjeCaje pogodne za financiranje razvoja poduzetnickih pothvata

provoditi propisane normativne akte, procedure i standarde u poslovanju u svojem
podrucju/djelokrugu rada

11.primjenjivati standarde u zastiti i Cuvanju povijerljivin podataka u svojem podrucju rada, kao |

osobnih podataka svih dionika u projektnim aktfivnostima

12.zbrinjavati uredski otpad sukladno zakonskim propisima i usvojenim normamay/standardima

organizacije

13. primjenjivati zakonsku regulativu vezanu uz zastitu okolisa

Dokumetacija - ’

i i Javna
projektnin
aktivnosti nabava
Pripremanje Faze
aktzivnosti projektnog
projekta ciklusa

\Logiéko /
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