
 

NAZIV KOLEGIJA Poslovna informatika 

Studijski program Stručni prijediplomski studij Poduzetništvo, modul Poduzetništvo  

Nositelj kolegija 
Osobe koje ispunjavaju uvjete utvrđene Zakonom o visokom obrazovanju i 
znanstvenoj djelatnosti 

Status kolegija Obavezni  

Godina 1.godina (2.semestar) 

Bodovna vrijednost i oblik 
izvođenja nastave 

ECTS koeficijent opterećenja studenata 5 

Broj sati (P+V+S) 30P + 30V 

OPIS KOLEGIJA 

 Ciljevi kolegija 

• Razumjeti temeljne koncepte informacijskih tehnologija odnosno računala.  

• Razumjeti ulogu i važnost primjene informacijskih tehnologija  u poslovnim sustavima.  

• Biti osposobljeni samostalno koristiti računala uz poznavanje osnovnih hardverskih i softverskih postavki 
neophodnih za rad.  

• Služiti se temeljnim funkcijama softverskih uredskih alata za kreiranje i oblikovanje tekstualnih, 
prezentacijskih i podatkovnih sadržaja, te prikaz i analizu podataka. 

Skupovi ishoda učenja, razine prema HKO, obujam te ishodi učenja 

Naziv skupa ishoda učenja: Uvod u informatiku i njenu ulogu u poduzeću Razina: 5 Obujam: 1 ECTS 

Ishodi učenja:  
IU1: Objasniti osnovne pojmove informacijske tehnologije.  
IU2: Objasniti ulogu i utjecaje informacijske tehnologije na poslovanje. 
IU3: Komentirati utjecaj internetskih tehnologija na poslovanje poduzeća. 

Naziv skupa ishoda učenja: Uloga računala u uredskom poslovanju Razina: 6 Obujam: 1 ECTS 

Ishodi učenja:  
IU4: Razlikovati vrste i karakteristike programskih alata. 
IU5: Odabrati odgovarajući programski alat za specifične zadaće u uredskom poslovanju. 
IU6: Preporučiti optimalan način upravljanja sadržajem i dokumentima. 

Naziv skupa ishoda učenja: Osnove rada na računalu Razina: 6 Obujam: 1 ECTS 

Ishodi učenja:  
IU7: Povezati i konfigurirati logičke i hardverske dijelove računala u funkcionalnu cjelinu 
IU8: Podesiti operacijski sustav računala za rad u uredskom okruženju 

Naziv skupa ishoda učenja: Programski alati za oblikovanje i obradu 
teksta i prezentacija 

Razina: 5 Obujam: 1 ECTS 

Ishodi učenja:  
IU9: Oblikovati tekstualni sadržaj u programskom alatu. 
IU10: Izraditi predloške i podesiti parametare tekst procesora. 
IU11: Kreirati tablice, sadržaj, fusnote i reference. 
IU12: Umetnuti i obraditi slike, grafikone i tablice. 
IU13: Koristiti predefinirane stilove.  
IU14: Izraditi i urediti razne tipove poslovnih prezentacija. 

Naziv skupa ishoda učenja: Primjena tabličnih kalkulatora Razina: 5 Obujam: 1 ECTS 

Ishodi učenja:  
IU15: Oblikovati sadržaj proračunskih tablica. 
IU16: Koristiti ugrađene matematičke, tekstualne i statističke funkcije. 
IU17: Izraditi i oblikovati grafičke prikaze. 
IU18: Izraditi tablični izvještaj i pripremiti ga za napredni ispis. 

Uvjeti za upis kolegija 

Nema formalnih uvjeta za upis.  
 



 

Neformalni preporučeni uvjeti za kvalitetno praćenje nastave: poznavanje rada na računalu, korištenje interneta, 
poznavanje engleskog jezika te dobro pismeno i usmeno izražavanje. 

Sadržaj kolegija 

Informacijske tehnologije u poslovanju – vrste i primjena. Razvoj digitalnih računala, koncepti i arhitektura. Kodne 
sheme. Dijelovi računala. Upotreba osobnih računala – postavke, zaštita i održavanje. Programi i programiranje – 
koncepti i programski jezici. Software – vrste i namjena. Aplikativni software – vrste i namjena. Software otvorenog 
koda. Internet i  web. Informacijsko društvo/ekonomija. Pojam vrste i namjena uredskih programskih alata (paketa) 
. Obrada i uređivanje tekstualnih dokumenata. Prezentacije. Elektronička pošta i komunikacija. Proračunske 
tablice: pojam, koncepcija i namjena. Osnovna upotreba PT. Napredna upotreba PT. 

Ocjenjivanje i vrednovanje rada studenata tijekom nastave i na završnom ispitu 

Ocjenjivanje se temelji na vrednovanju usvojenosti ishoda učenja na kolegiju. Ocjenjivanje se provodi 
kontinuirano tijekom nastave i/ili na ispitnom roku, u skladu s odredbama Pravilnika o načinu ocjenjivanja i 
vrednovanja rada studenata Veleučilišta u Virovitici i Izvedbenim planom nastave. 

 
 
 
 
  




