NAZIV KOLEGIJA Osnove informatike

Studijski program Struéni prijediplomski studij Menadzment, modul Menadzment ruralnog turizma

Osobe koje ispunjavaju uvjete utvrdene Zakonom o visokom obrazovanju i

Nositel] kolegija znanstvenoj djelatnosti

Status kolegija Obavezni

Godina 1.godina (2.semestar)

Bodovna vrijednost i oblik | ECTS koeficijent optereéenja studenata 3
izvodenja nastave Broj sati (P+V+S) 30P+30V
OPIS KOLEGIJA

Ciljevi kolegija

o Studenti ée moéi razumijeti i razlikovati osnovne pojmove iz podruéja informacijske tehnologije, te razumjeti
grube principe funkcioniranja racunala.

e Studenti ¢e biti u stanju samostalno koristiti racunalo za potrebe uredskog poslovanja u tipicnom poslovnom
okruzenju.

e Studenti ée ovladati najvaznijim softverskim alatima za oblikovanje i obradu teksta, proracunske tablice,
komunikaciju i prezentacije.

Skupovi ishoda ucenja, razine prema HKO, obujam te ishodi uéenja

Naziv skupa ishoda uéenja: Uvod temeljne pojmove i principe ICT Razina: 5 Obujam: 1 ECTS

Ishodi ucenja:

IU1: Biti u stanju opisati i razumjeti osnovne pojmove ICT.

IU2: Razumjeti osnovne principe rada i primjene ICT.

IU3: Razumijeti i biti u stanju komentirati razloge i potrebu upotrebe ICT u poslovanju.

IU4: Razumijeti i biti u stanju podesiti osobno rac¢unalo za normalnu uporabu te znati zastititi njegov podatkovni
sadrzaj od virusa i vanjskih upada.

Naziv skupa ishoda ucenja: Uredski programski alati (MS Office/Open

Office) Razina: 5 Obujam: 1 ECTS

Ishodi ucenja:

IU5: Samostalno izraditi dokumente profesionalnog izgleda u MS Wordu i PowerPointu i prezentirati iste.

1U6: Koristiti napredne Word i PowerPoint funkcije u razli€itim profesionalnim, obrazovnim i osobnim situacijama.
IU7: Preuzeti kontrolu nad vlastitim mailboxom, kreirati i sistematizirati adresar i kalendar pomo¢u MS Outlooka.

g:fcl:‘)/ skupa ishoda ucenja: Proraéunske tablice (MS Excel/Open Office Razina: 5 Obujam: 1 ECTS

Ishodi ucenja:

IU8: Kreirati i upravljati tabliénim proraunima za razli¢ite poslovne potrebe srednje razine tezine.
IU9: Razumijevanje i uporaba funkcija.

1U10: Povezivati medusobno radne listove i knjige u istoj ili razli¢itim datotekama.

IU11: Zastita polja, blokova, radnih listova i radnih knjiga.

IU12: Importirati i eksportirati podatke u radnu knjigul/list.

IU13: Pripremati izvjestaje i ispis podataka u potrebnoj formi.

IU14: Analizirati i prezentirati podatke pomoc¢u grafikona.

Uvjeti za upis kolegija

Nema formalnih uvjeta za upis.

Neformalni preporuceni uvjeti za kvalitetno pracenje nastave: poznavanje rada na raunalu, koristenje interneta,
poznavanje engleskog jezika te dobro pismeno i usmeno izrazavanje.

SadrZaj kolegija

Razvoj digitalnih raunala, koncepti i arhitektura. Kodne sheme. Dijelovi racunala. Upotreba osobnih racunala -
postavke, zastita i odrzavanje.Programi i programiranje — koncepti i programski jezici. Sooftware - vrste i
namjena. Aplikativni software - vrste i namjena. Software otvorenog koda. Internet i web. Informacijsko
drustvo/ekonomija. Pojam vrste i namjena uredskih programskih alata (paketa) . Obrada i uredivanje tekstualnih
dokumenata. Prezentacije. Elektroni¢ka posta i komunikacija. Proracunske tablice: pojam, koncepcija i namjena.
Osnovna upotreba PT. Napredna upotreba PT.




Ocjenjivanje i vrednovanje rada studenata tiiekom nastave i na zavrsnom ispitu

Ocjenjivanje se temelji na vrednovanju usvojenosti ishoda uc¢enja na kolegiju. Ocjenjivanje se provodi
kontinuirano tijekom nastave ifili na ispitnom roku, u skladu s odredbama Pravilnika o na¢inu ocjenjivanja i
vrednovanja rada studenata Veleugilista u Virovitici i Izvedbenim planom nastave.






