Na temelju ¢lanka 31. Statuta Veleu¢ilista u Virovitici (KLASA: 011-02/23-01/01,
URBROJ: 2189-74-02/01-23-07 od 18. svibnja 2023.) dekan Veleudilifta u Virovitici
doc.dr.sc. Dejan Tubié, prof.strué.stud., donosi

ODLUKU
o proceduri pracenja i naplate prihoda Studentskog servisa Veleu¢ilista u Virovitici

Clanak 1.
Ovom Odlukom propisuje se procedura praéenja i naplate prihoda Studentskog servisa
Veleucilista u Virovitici s ciljem osiguravanja pravovremene naplate i udinkovitog sustava
nadzora naplate prihoda Studentskog servisa.

Clanak 2.
Ova procedura primjenjuje se iskljudivo na prihode koje Veleudiliste u Virovitici
ostvaruje kao posrednik u obavljanju studentskih poslova putem Studentskog servisa.

Clanak 3.
Ova procedura primjenjuje se za svako pojedinano potraZivanje po sljedeéem
ostupku, osim ako posebnim propisom ili Statutom Veleucili§ta nije uredeno drugadije:

];}i AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT / DOKAZ ROK
Dostava ugovora | -Poslodavac -Ugovor
1. | odstrane -Struéni referent za Ofsrﬁah po zaviSetky
| poslodavca studentski standard _ P

1.1.U sludaju da poslodavac ne dostavi ugovor (sken/original) nakon oéekivanog zavrietka posla, 7. dan 3alje se
opomena za dostavu ugovora putem e-maila

1.2.U slu¢aju da poslodavac ne dostavi ugovor (sken/original) u roku od 15 dana od o&ekivanog zavrietka posla,
15. dan $alje se opomena putem e-maila u kojoj se zahtijeva dostava ugovora i izvrienje pladanja naknade
Studentskom servisu te dostava dokaza o uplati naknade u roku od 15 dana od dana zaprimanja opomene i
«_-Ukoliko poslodavac u roku od 15 dana dostavi ugovor bez potvrde o uplati naknade Studentskom servisu,

Studentski servis izdaje radun s rokom dospije¢a 15 dana od dana zaprimanja opomene
-Ukoliko poslodavac u roku od 15 dana dostavi ugovor i dokaz o uplati naknade Studentskom servisu,

Studentski servis izdaje ra¢un s danom uplate

1.3.Ako poslodavac ne izvr§i isplatu nakon zaprimljene opomene, Studentski servis ¢e pokrenuti postupak |

prisilne naplate u roku od 15 dana, te je Studentski servis duZan isplatiti naknadu izvodacu iz vlastitih sredstava,

osim ako je Studentski servis prije sklapanja ugovora pisano upozorio izvoda¢a na ugestalo neplacanje naknade |

izvodadima od tog poslodavca

1.4.U sludaju netognog obratuna na ugovoru (satnica, razdoblje rada...) #/ili isplate netofnog iznosa naknade,
struéni referent za studentski standard putem e-maila Salje obavijest poslodaveu o tognom obrafunu, odnosno
napomenu da se podmiri razlika ukoliko je isplacena manja naknada od ispravno obraunate, ili ukoliko je
poslodavac uplatio vie od to¥nog obraduna, izvr3it ée se povrat vife upladenog iznosa naknade na radun

poslodavca

; QOdmah po zaprimanju
Obradun i -?t;uér&:;ai&:;zrézg -Radun (e-ragun ili ugovora od strane
2. | izdavanje raduna i o Rak dsboa) papirnati) pohranjen u poslodavea s valutom
pohrana rauna Gpniine, Raginavodshe Racunovodstvu pla¢anja 15 dana od dana |

zavrietka posla

-Evidencija poslanih
ratuna u aplikaciji E-
raéun za drzavu
-Poslana e-posta
-Knjiga izlazne poSte

-Struéni referent za
Slanje izlaznog studentski standard
raduna (iznimno, Racunovodstvo)

Isti ili sljedeci dan nakon
izdavanja raduna

3.1.U slucaju cmi;imbdstlhbdavac ne plati racun u zadanom roku, 5. dan od proteka roka za‘plaéanjéﬁalje se b_pomer'a.':}
u kojoj se navodi da je du¥an platiti raun u roku od 15 dana od proteka roka za placanje te da ce u protiviiom biti

pokrenut postupak prisilne naplate u roku od 15 dana




A g:;?:vp (ok(:l?i;];z_iz _Ratunovodstyo -Knjiga 1zi§_zmh rauna U trenutku izdavanja
izlaznih ratuna) -Glavna knjiga raduna
-Izvadak po poslovnom
raunu (Ratunovodstvo
evidentira u glavnoj knjizi)
Evidentiranje -Struéni referent za gzvadak ép r.omf?ta uplata na
5. | naplaéenih studentski standard (S L felerent za Dnevno
prihoda -Ragunovodstvo stvtdent§kz Stancand
evidentira datum uplate od
strane poslodaveca u
Evidenciju ugovora
| _Studentskog servisa) - L
' Najkasnije u roku od 3
-Zbrojni nalog radna dana od dana kada
6. | Isplata studentu -RaCunovodstvo _JOPPD je poslodavac uplatio
naknadu Studentskom
L - servisu "
| -Izvadak po poslovnom
| radunu (Raunovodstvo
evidentira u glavnoj knjizi)
Evidentiranje / -Strugni referent za -Izgadak trpr(émetafl Sp iatta
7. | knjiZenje isplate | studentski standard ztau d:ﬁthi zta::;;rc? M2 1 Dhevio
Shideaty ~Ratuovedave evidentira datum isplate
studentu u Evidenciji
ugovora Studentskog
i L " servisa) ]
Clanak 4.
Postupak prisilne naplate provodi se u skladu s odredbama zakonskih i podzakonskih -
akata koji reguliraju postupak prisilne naplate v
Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu danom donogenja.

KLASA: 007-02/23-10/09
URBROJ: 2189-74-02/01-23-01
U Virovitici, 31. listopada 2023.

of.strud.stud.




