
Prilog 1

Veleučilište u Virovitici 
______________________ (datum)

Dekan Veleučilišta u Virovitici
PRIJEDLOG ZA ISPLATU STIMULACIJE

U skladu s Pravilnikom o stimulacijama i prekovremenom radu Veleučilišta u Virovitici (u daljnjem tekstu: Pravilnik), predlaže se isplata stimulacije zaposleniku:

______________________________________________________________ (ime i prezime)
______________________________________________________________ (radno mjesto)
OSNOVA ZA ISPLATU STIMULACIJE (zaokružiti):

a)
Izravno sudjelovanje u ostvarivanju vlastitih ili namjenskih prihoda

(navesti posao na tržištu odnosno projekt u kojem zaposlenik izravno sudjeluje)

b)
Neizravno sudjelovanje u ostvarivanju vlastitih prihoda, odnosno izravno ili neizravno sudjelovanje u realizaciji aktivnosti unaprjeđenja znanstvene djelatnosti 

(navesti kriterij za utvrđivanje iznimne radne uspješnosti iz članka 2. stavak 2. Pravilnika i obavljene konkretne poslove koji su razlog za stimulaciju)

VISINA STIMULACIJE (navesti postotak od plaće zaposlenika ili određeni novčani iznos, do najviše 30% mjesečne osnovne bruto plaće zaposlenika):

	


Potpis podnositelj prijedloga


_____________________________


Prijedlog se (zaokružiti):

· Odobrava (dostavlja se tajniku veleučilišta radi pripreme rješenja)
· Odbija (upisati razlog zbog kojeg se odbija)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Dekan:

_____________________________

Prilog 2

Veleučilište u Virovitici 
______________________ (datum)

Dekan Veleučilišta u Virovitici
PRIJEDLOG ZA PREKOVREMENI RAD

U skladu s Pravilnikom o stimulacijama i prekovremenom radu Veleučilišta u Virovitici, predlaže se prekovremeni rad zaposlenika:

________________________(ime i prezime)______________________________(radno mjesto)
RAZLOG ZA PREKOVREMENI RAD I POSLOVI KOJI BI SE OBAVILI U PREKOVREMENOM RADU (opisati slučaj prijeke potrebe zbog kojeg je nužan prekovremeni rad zaposlenika/poslove koje je potrebno obaviti)

	


TRAJANJE PREKOVREMENOG RADA (početak i predvidivi period trajanja; maksimalan broj sati u tjednu/mjesecu; ako se predviđa prekovremeni rad subotom/nedjeljom obrazložiti zašto je prekovremeni rad neophodan baš u te dane)
	


Potpis podnositelj prijedloga


____________________________


Prijedlog se (zaokružiti):
· Odobrava, i nalaže se prekovremeni rad:

zaposleniku:_________________ (ime i prezime), zaposlenom na radnom mjestu:____________________, u razdoblju od ________________ do _____________, u ukupnom trajanju od ___________ sati, radi obavljanja poslova navedenih u Prijedlogu za prekovremeni rad, a koje nije moguće obaviti tijekom redovnog radnog vremena.

· Odbija (upisati razlog zbog kojeg se odbija)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Datum _______________
Dekan:


____________________________

Dostaviti: 

1. Zaposlenik 

2. Podnositelj prijedloga
3. Računovodstvo
Prilog 3

Zaposlenik:_______________________________ 

Radno mjesto:_____________________________

Dekan Veleučilišta u Virovitici
IZVJEŠĆE O PREKOVREMENOM RADU

Prekovremeni rad je izvršen u skladu s Prijedlogom / odobrenjem prekovremenog rada od ____________
ODRAĐENI RADNI SATI U PREKOVREMENOM RADU (realizirani sati po danima kada se obavljao prekovremeni rad):

	uUkupno prekovremeni rad: radni dan______sati, subota _______ sati, nedjelja__________ sati




Napomena: potrebno je zbrojiti odrađene sate prekovremenog rada za radne dane, za rad subotom i rad nedjeljom. Ukupan zbroj svih prekovremenih sati mora odgovarati prekovremenim satima iz evidencije radnog vremena.
Zaposlenik:
____________________________

S Izvješćem suglasni:

Podnositelj prijedloga za prekovremeni rad:
_______________________________

Dekan:

__________________________

Dostaviti:

1. Zaposlenik 
2. Računovodstvo
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