Na temelju c¢lanka 25. stavka 5. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj
djelatnosti (Narodne novine, broj 119/22) i ¢lanka 27. i 28. Statuta Veleucilista u Virovitici
(KLASA: 011-02/23-01/01, URBROJ: 2189-74-02/01-23-07 od 18. svibnja 2023.), Upravno
Vijece Veleudilista u Virovitici na 6. sjednici odrzanoj dana 17. srpnja 2023. donosi

POSLOVNIK
o0 radu Upravnog vijeca Veleucilista u Virovitici

Predmet normiranja

Clanak 1.
(1) Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vijeca Veleucilista u Virovitici (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduje se nacin rada i odlu¢ivanja i druga pitanja od znacaja za rad Upravnog
vije¢a Veleucilista u Virovitici (u daljnjem tekstu: Veleuciliste).
(2) 1zrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i zenski spol.
(3) Odredbe ovog Poslovnika obvezujuce su za sve ¢lanove Upravnog vijeca i druge osobe
koje sudjeluju u radu Upravnog vijeca.

Ovlasti Upravnog vijec¢a

Clanak 2.
(1) Upravno vijece ima ovlasti utvrdene Zakonom o visokom obrazovanju i znanstvenoj
djelatnosti, Statutom Veleucilista i drugim opéim aktima Veleucilista.

Sastav Upravnog Vvijecéa

Clanak 3.
(1) Sastav Upravnog vijeca utvrden je Zakonom o visokom obrazovanju i znanstvenoj
djelatnosti i Statutom Veleucilista.

Sazivanje i odriavanje sjednica

Clanak 4.
(1) Upravno vijece radi i odlucuje na sjednicama.
(2) Sjednice su javne i odrzavaju se po potrebi, a najmanje jednom u semestru, te se mogu
odrzavati fizickim zasjedanjem u prostoru Veleucilista, putem e-maila ili putem
videokonferencije.
(3) Sjednice Upravnog vijeca saziva i njima predsjeda predsjednik Upravnog vijeca (u
daljnjem tekstu: predsjednik). U slucaju sprijeCenosti predsjednika, sjednicu Upravnog
vije¢a saziva i njome predsjeda ¢lan Upravnog vijeca (predsjedavajuci) kojeg odredi
predsjednik.
(4) Predsjednik je duzan sazvati sjednicu u roku od 15 dana od dana kada njeno sazivanje

predlozi jedna tre¢ina ¢lanova Upravnog vijeca.
(5) Na sjednicama Upravnog vijeca sudjeluje dekan bez prava glasa.



Clanak 5.
(1) Clanovi Upravnog Vije¢a duzni su nazogiti sjednicama.
(2) U slucaju sprijecenosti, ¢lanovi su duzni o razlogu obavijestiti predsjednika najkasnije u
roku od 24 sata prije odrzavanja sjednice.

Clanak 6.
(1) Ako je to od interesa za raspravu po pojedinoj to¢ki dnevnog reda, na sjednice mogu biti
pozvane i osobe koje nisu ¢lanovi Upravnog vijeca, a koje ravnopravno sudjeluju u raspravi,
ali bez prava odlucivanja.

Clanak 7.
(1) Poslove oko pripremanja sjednice Upravnog vijeca obavljaju tajnik i dekan Veleucilista u
dogovoru s predsjednikom.
(2) Sjednica Upravnog vijeca saziva se pisanim pozivom te se dostavlja ¢lanovima Upravnog
vijeCa putem elektronicke poste ili u iznimnim slufajevima osobnom dostavom ili
preporucenom postanskom posiljkom.
(3) Poziv na sjednicu sadrzi datum odrZavanja sjednice, vrijeme, mjesto i nacin odrzavanja
sjednice te prijedlog dnevnog reda.
(4) Uz poziv za sjednicu dostavljaju se materijali bitni za odlu¢ivanje o pojedinim tockama
dnevnog reda najkasnije dva dana prije odrzavanja sjednice.
(5) Ako postoje opravdani razlozi, rok iz prethodnog stavka moze biti i kraéi.

Tijek sjednice

Clanak 8.
(1) Sjednicu Upravnog vije¢a otvara i zatvara predsjednik.
(2) Na pocetku sjednice predsjednik utvrduje je li sjednici nazo¢an potreban broj ¢lanova.
(3) Ako predsjednik na pocetku sjednice utvrdi da sjednici nije nazo¢an potreban broj ¢lanova
za odrZavanje sjednice, odgada sjednicu.

Clanak 9.
(1) Nakon §to utvrdi da je sjednici nazocan potreban broj ¢lanova, predsjednik daje prijedlog
dnevnog reda na usvajanje.
(2) Svaki ¢lan Upravnog vijeca ima pravo predloziti izmjene i dopune dnevnog reda i
obrazloZiti navedeno, te priloZiti i materijal ako je nuZan za raspravu.
(3) Odluka o0 usvajanju dnevnog reda donosi se javnim glasovanjem na nacin da se prvo glasa
0 izmjenama i dopunama dnevnog reda i potom o cjelokupnom dnevnom redu s izmjenama i
dopunama.
(4) Usvojeni dnevni red ne moze se tijekom sjednice mijenjati.

Clanak 10.
(1) Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice zapocinje rasprava i odlu¢ivanje o pojedinim
tockama dnevnog reda, redoslijedom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.



Clanak 11.
(1) U raspravi na sjednici moze se raspravljati samo o predmetu to¢ke dnevnog reda.
(2) Dopustenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje predsjednik i to prema redoslijedu
javljanja.
(3) Sudionik u raspravi koji dobije rije¢ obvezan se pridrzavati predmeta rasprave.

Clanak 12.
(1) Ukoliko se za pojedinu to¢ku dnevnog reda na moze zavrsiti rasprava iz bilo kojeg
razloga, Upravno vije¢e donosi odluku o skidanju sporne tocke s dnevnog reda te ¢e se ista
uvrstiti na jednu od sljedecih sjednica Upravnog vijeca.

Clanak 13.
(1) Ukoliko se smatra opravdanim radi postizanja kvalitetnije rasprave, odnosno kona¢nog
akta, rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda moze se provesti u dva Citanja. Prvo Citanje
predstavlja raspravu o nacrtu prijedloga odluke ili drugog akta, a rasprava o kona¢nom
prijedlogu odluke ili drugog akta smatra se drugim citanjem.
(2) Rasprava o pojedinoj toc¢ki dnevnog reda traje sve dok nazo¢ni ne zavrse Svoja
izlaganja.
(3) Kada predsjednik utvrdi da vise ne postoji potreba za daljnjom raspravom o odredenoj
tocki dnevnog reda, zakljucuje raspravu i pristupa se glasovanju.

OdrZavanje reda i stegovne mjere

Clanak 14.
(1) Clanu Upravnog vijeéa ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ako se ne
pridrzava reda i ne postuje odredbe ovoga Poslovnika, mogu se izreéi ove stegovne mjere:
- opomena
- oduzimanje rijeci
- udaljavanje sa sjednice.
(2) Stegovne mjere izricu se usmeno i nakon izricanja o njima se ne moze raspravljati.

Clanak 15.
(1) Opomena se izrice svakoj osobi koja svojim ponaSanjem ili izlaganjem na sjednici ne
postupa sukladno odredbama ovoga Poslovnika ili remeti rad sjednice, a izrice je predsjednik.
(2) Mjera oduzimanja rije¢i izriCe se svakoj osobi koja svojim ponasSanjem, izjavama ili
nepostivanjem odredaba ovoga Poslovnika remeti rad sjednice, a ve¢ prije toga joj je na istoj
sjednici izreCena opomena, a izrice je predsjednik.

Clanak 16.
(1) Mjera udaljavanja sa sjednice izriCe se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu
predsjednika koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijeci ili koja na drugi naéin toliko
naruSava red 1 krSi odredbe ovoga Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice
Upravnog vijeca.
(2) Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjednika, izrice Upravno vijece.
(3) Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice duzna je odmah napustiti prostoriju
u kojoj se odrzava sjednica odnosno iskljucuje se sa platforme na kojoj se odrzava online
sjednica.
(4) Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izrecena.



Odgoda i prekid sjednice

Clanak 17.
(1) Zakazana sjednica Upravnog Vijeca odgodit ¢e se kada nastupe okolnosti koje
onemogucavaju odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.
(2) Sjednica Upravnog vijeca odgodit ¢e se i kada se prije njenog otvaranja utvrdi da na
sjednici nije nazocan potrebni broj ¢lanova Upravnog vijeca.
(3) Sjednicu Upravnog vijec¢a odgada predsjednik.

Clanak 18.
(1) Sjednica Upravnog vijeca se prekida:
- kada se tijekom sjednice broj nazo¢nih ¢lanova Upravnog vijeca smanji ispod broja
potrebnog za odrzavanje sjednice,
- kada dode do tezeg remecenja rada na sjednici, a predsjednik nije u mogucénosti
odrzati red primjenom stegovnih mjera iz ovog Poslovnika,
- ako za pojedine tocke dnevog reda treba pribaviti dodatne informacije i/ili materijale.
(2) Sjednicu prekida predsjednik.

Clanak 19.
(1) Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, ¢lanovi Upravnog vijeca pisanim putem
obavjestavaju se o novom vremenu odrzavanja sjednice.

Postupak donoSenja odluka

Clanak 20.
(1) Upravno Vijece pravovaljano odlucuje ako je na sjednicama nazo¢no vise od polovice
ukupnog broja njegovih ¢lanova.
(2) Upravno Vijece donosi odluke natpolovi¢nom veéinom glasova nazo¢nih ¢lanova osim
ako je Statutom ili drugima aktom Veleucilista propisano drugacije.
(3) U slucaju podijeljenog broja glasova pri donosenju odluka odlucuje glas predsjednika.

Clanak 21.
(1) Po zavrsenoj raspravi o tocki dnevnog reda predsjednik oblikuje prijedlog odluke i daje ga
na glasovanje.
(2) Ako za pojedinu tocku dnevnog reda ima vise prijedloga odluke, glasovanje se obavlja
onim redoslijedom kojim su prijedlozi izneseni i obrazlozeni.

Clanak 22.
(1) Glasovanje se obavlja javno, osim ako je Statutom ili drugim aktom Veleucilista
propisano tajno glasovanje.
(2) Javno glasovanje se obavlja dizanjem ruke "za", "protiv*‘ ili "suzdrzan", odnosno
dostavljanjem odgovora "za", "protiv" ili "suzdrzan" putem e-maila u slucaju odrzavanja
sjednice putem e-maila.
(3) Nakon glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja.

Clanak 23.
(1) Iznimno, na zahtjev vecine nazo¢nih ¢lanova Upravnog Vijec¢a, moze se odluciti da se o
odredenim tockama dnevnog reda glasuje tajno.
(2) Tajno glasovanje priprema tajnik veleucilista.



Clanak 24.
(1) Clan Upravnog Vijeéa koji je glasovao protiv donesene odluke ima pravo u roku od dva
dana od dana odrzavanja sjednice u pisanoj formi obrazloziti razloge zbog kojih je tako
glasovao.
(2) Obrazlozenje se stavlja kao privitak zapisniku sa sjednice.

Clanak 25.
(1) Odluke Upravnog Vijeca potpisuje predsjednik, odnosno predsjedavajuci.
(2) Izvrsne akte koji se odnose na provedbu odluka Upravnog vijeca donosi i potpisuje dekan.

Clanak 26.
(1) Na zahtjev svakog ¢lana Upravnog Vijeca i/ili osobe koja dokaze svoj pravni interes,
Upravno vije¢e na sjednici daje vjerodostojno tumacenje akata koje su donesene na sjednici
Upravnog vijeca.

Clanak 27.
(1) Upravno Vijece moze ponistiti, ukinuti ili izmijeniti odluku ili drugi akt koji je donijelo
ako je protivna propisima, op¢im aktima Veleucilista ili je utemeljena na neto¢nim podacima
ili se utvrdi novo €injeni¢no stanje, odnosno u drugim opravdanim slucajevima ako je to od
interesa za Veleuciliste.

Clanak 28.
(1) Op¢i akti u pravilu stupaju na snagu osmog dana od dana objave na mreznim stranicama
Veleucilista, a u iznimnim i posebno opravdanim slu¢ajevima danom objavljivanja na
mreznim stranicama Veleucilista.
(2) Pojedinaéni i poimenic¢ni akti dostavljaju se osobama na koje se odnose.

Zapisnik

Clanak 29.
(1) O radu sjednice Upravnog Vijec¢a vodi se zapisnik, a moze se voditi i tonski zapis koji ¢ini
privitak zapisniku.
(2) Zapisnik sadrzi: redni broj sjednice / godina (pocevsi od 1. sjednice svake kalendarske
godine), klasu, urbroj, mjesto, dan i vrijeme odrZavanja sjednice, imena nazo¢nih osoba i
nenazo¢nih ¢lanova Upravnog vije¢a, podatke o kvorumu, dnevni red, u bithnome sadrzaj
tijeka sjednice, odluke donesene na sjednici prema tockama dnevnog reda i1 vrijeme
zakljucenja sjednice.
(3) Zapisnik s prethodne sjednice ovjerava se, u pravilu, na sljede¢oj sjednici Upravnog
Vijeca.
(4) Zapisnik vodi i za to¢nost odgovara tajnik veleucilista ili druga osoba odredena za vodenje
zapisnika na samoj sjednici za doti¢nu sjednicu.
(5) Zapisnik potpisuju zapisnicar i predsjednik.
(6) Ovjereni zapisnik ne smije se ispravljati, mijenjati niti nadopunjavati.

Prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 30.
(1) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog vijeca
Veleucilista u Virovitici (KLASA: 602-04/21-02/61, URBROJ: 2189-74-21-02 od 20. svibnja
2021.).



Clanak 31.
(1) Ovaj Poslovnik objavit ¢e se na mreznoj stranici Veleucilista i stupa na snagu osmog dana
od dana objave.

KLASA: 011-02/23-02/04
URBROJ: 2189-74-02/01-23-01
U Virovitici, 17. srpnja 2023.

UPRAVNO VIJECE

PREDSJEDNIK
Branko Pticek, strué.spec.ing.admin.chris.



