Na temelju ¢lanka 36., a u svezi s clankom 131. Statuta VeleuciliSta u Virovitici
(KLASA: 012-03/21-01/01, URBROJ: 2189-74-21-05 od 30. ozujka 2021.) dekan
VeleuciliStau Virovitici dr. sc. Oliver Juki¢, prof. v. §., donosi

ODLUKU
0 proceduri stvaranja ugovornih obveza
VeleudiliSta u Virovitici

Clanak 1.

Ovom Odlukom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
roba, radova i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan
rad i poslovanje Veleucilista u Virovitici (u daljnjem tekstu: Veleudiliste) kao i obavljanje
djelatnosti visokog obrazovanja na VeleuciliStu, s iznimkom ako posebnim propisom ili
Statutom VeleuciliSta nije odredeno drugacije.

Clanak 2.

Za nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti pojedinacne nabave
jednake ili vec¢e od 40.000,00 kn, Veleuciliste u Virovitici obvezno je sklopiti pisani ugovor.

Iznimno, pisani ugovor sklapa se i za nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene
vrijednosti pojedina¢ne nabave manje od 40.000,00 kn ukoliko se radi o nabavi koja iziskuje
ugovaranje specificnih prava i obveza ugovornih strana.

IzraCun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na iznosu nabave bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a).

Clanak 3.

Dekan Veleucilista odgovorna je osoba koja pokrece postupak ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza koje obvezuju Veleuciliste.

Inicijativu za pokretanje postupka stvaranja ugovornih obveza mogu iskazati te
predloziti dekanu svi radnici Veleucilista, ustrojstvene jedinice i tijela Veleudilista, te druga
struéna tijela osnovana od strane VeleuciliSta, s iznimkom ako posebnim propisom ili
Statutom Veleucilista nije odredeno drugacije.

Clanak 4.

Prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza, a na zahtjev
dekana, voditelj ra¢unovodstva duzan je obaviti kontrolu i utvrditi, odnosno usmeno izvijestiti
dekana je li pribavljanje predlozene ugovorne obveze u skladu s vaze¢im financijskim planom
1/ili planom nabave Veleucilista za teku¢u godinu.

Ukoliko se utvrdi da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im financijskim
planom i/ili planom nabave za teku¢u godinu, predloZenu obvezu dekan Veleucilista duzan je
odbaciti ili predloziti promjenu financijskog plana 1 plana nabave.



Clanak 5.

Nakon §to se utvrdi kako je predloZzena ugovorna obveza u skladu s vazeéim
financijskim planom i/ili planom nabave Veleucilista, dekan odlucuje o pokretanju nabave
odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova podlijeZe postupku javne nabave,
odnosno ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o
javnoj nabavi, stvaranje ugovornih obveza provodi se po proceduri utvrdenoj Zakonom o
javnoj nabavi, a provode ju osobe ovlaStene za provodenje postupaka javne nabave
imenovane odlukom dekana za svaki pojedinacni postupak javne nabave.

Pracdenje izvrSenja ugovornih obveza iz stavka 1. ovog clanka provodi osoba
imenovana odlukom dekana za svaki pojedinacni postupak javne nabave, a koja je razlicita od
osobe imenovane za provodenje postupka u tom slucaju.

Clanak 7.
Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova ne podlijeze postupku javne nabave

sukladno zakonskim pretpostavkama iz Zakona o javnoj nabavi, ve¢ se radi o jednostavnoj
nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

R.BR. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
-zaposlenici Veleucilista
. -tijela Veleucilista ponuda/narudzbenica/ . .
1. - prijedlog - . tijekom godine
-ustrojstvene jedinice nacrt ugovora
- druga stru¢na tijela
- provjera je li
prijedlog u skladu s . .
2. financijskim planom -voditelj raGunovodstva |  --mmmeeee- 5 dana Q.d Zaprimanja
. prijedloga
/prora¢unom/planom
nabave
- sklapanie ne duZe od 30 dana od dana
3. pan) . - dekan ugovor/narudzba odobrenja od voditelja
ugovora/narudzba <
racunovodstva
- uvrstavanje u
Evidenciju ugovornih
4 obveza_ i dostavljanje - tajnik Veleugilista eV|den_C| ja g_govornlh 3 dana od dana sklapanja
kopije ugovora obveza i kopije ugovora ugovora
voditelju
ra¢unovodstva
L . - voditelj raCunovodstva OtPrem vn ,|ca Vil zaplsn!k/ tijekom ugovorenog roka/
- izvrSenje ugovornih - izvjesée o obavljenoj .
5. - struéni referent u - zavrsetkom ugovorne
obveza 9 kontroli nabave roba,
raGunovodstvu - obveze
usluga i radova
Clanak 8.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o proceduri stvaranja
ugovornih obveza u Visokoj Skoli za menadZment u turizmu i informatici u Virovitici
(KLASA:041-01/11-01/03, URBR0J:2189-74-11-02 od 02. listopada 2011, KLASA: 406-
06/14-01/06, URBROJ: 2189-74-14-01 od 09. svibnja 2014., KLASA:401-01/19-01/02,
URBROJ: 2189-74-19-04 od 16. rujna 2019.).



Clanak 9.

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 10.

Ova Odluka objavit ¢e se na Oglasnoj plo¢i Veleucilista i stupa na snagu osmog dana
od dana objave.

KLASA: 401-01/21-01/08
URBROJ: 2189-74-21-01
U Virovitici, 07. svibnja 2021.
DEKAN

dr.sc. Oliver Juki¢, prof.v.s.



