Na temelju ¢lanka 3. stavak 1. Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 i ¢lanka
36., a u svezi s ¢lankom 131. Statuta Veleudilista u Virovitici (KLASA: 012-03/21-01/01,
URBROJ: 2189-74-21-05 od 30. ozujka 2021.), dekan Veleucilista u Virovitici dr. sc. Oliver
Juki¢, prof. v. §., donosi

ODLUKU
o donoSenju Pravilnika o zastiti osobnih podataka
VeleuciliSta u Virovitici

I
Donosi se Pravilnik o zastiti osobnih podataka Veleucilista u Virovitici koji se nalazi u
privitku ove Odluke i €ini njen sastavni dio.

Ova Odluka objavit ¢e se na Oglasnoj plo¢i Veleucilista u Virovitici i stupa na snagu
osmog dana od dana objave.

KLASA: 012-03/21-02/02
URBROJ: 2189-74-21-01
Virovitica, 28. travnja 2021.

DEKAN

dr.sc. Oliver Jukié, prof.v.s.



Na temelju ¢lanka 3. stavak 1. Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 i ¢lanka
36., a u svezi s ¢lankom 131. Statuta Veleudilista u Virovitici (KLASA: 012-03/21-01/01,
URBROJ: 2189-74-21-05 od 30. ozujka 2021.), dekan Veleucilista u Virovitici dr. sc. Oliver
Juki¢, prof. v. §., donosi

PRAVILNIK
o zaStiti osobnih podataka
VeleuciliSta u Virovitici

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o zastiti osobnih podataka Veleudilista u Virovitici (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) utvrduje se nacin obrade osobnih podataka kao i zastita osobnih podataka
Veleucilista u Virovitici (u daljnjem tekstu: Veleuciliste).

Veleuciliste u postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade
osobnih podataka, pored ovog Pravilnika, primjenjuje Opcu uredbu 0 zastiti podataka (EU)
2016/679 (u daljnjem tekstu: Opca uredba) kao i druge zakonske i podzakonske akte Kkoji
ureduju navedenu materiju.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve zaposlenike Veleucilista koji su ukljuceni u proces
prikupljanja, obrade i upravljanja osobnim podacima, te se primjenjuje na sve obrade osobnih
podataka, osim u slu¢ajevima kada se obraduju anonimizirani podaci ili Su obrade takve prirode
da se radi o statistickim analizama iz kojih nije moguce identificirati pojedinca.

Clanak 3.
Pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:
,,osobni podatak* oznaava sve podatke koji se odnose na pojedinca Ciji je identitet
utvrden ili se moze utvrditi (,,ispitanik™)
., ispitanik” je osoba koja se moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢
identifikatora kao Sto su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator
ili uz pomo¢ jednog ili viSe ¢imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski,
mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca
,obrada” znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao S$to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalazenje, obavljanje uvida, uporaba,
otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin,
uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili unistavanje
,,sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi
,,voditelj obrade” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i1 sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom



drzave Clanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice

., izvrsitelj obrade“ znaci fizicka ili pravna osoba koja obraduje osobne podatke u ime
voditelja obrade

, primatelj” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana

., treca strana” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlasStene za obradu
osobnih podataka pod izravnom nadleznos$¢u voditelja obrade ili izvrSitelja obrade

., privola ispitanika‘ znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose

,povreda osobnih podataka” znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi na¢in obradivani

., pseudonimizacija” znaci obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom
da se takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehnickim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati
pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi

Clanak 4.
Veleuciliste obraduje osobne podatke u skladu sa sljede¢im nacelima obrade:

Zakonito, posteno i transparentno — osobni podaci se obraduju sukladno vaze¢im zakonima i
uvazavajuci sva prava ispitanika te se ispitanicima daju sve potrebne informacije o obradi

Uz ogranicenje svrhe — osobni podati prikupljaju se u posebne, izri€ite 1 zakonite svrhe te se
dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama, osim ako postoje druge obrade koje
su uvjetovane zakonom

Uz smanjenje kolicine podataka — osobni podaci se prikupljaju 1 obraduju na nacin da su
primjereni, relevantni i ograniceni na ono $to je nuzno u odnosu na svrhe za koje se obraduju

Tocnost — osigurava se tocnost 1 azurnost podataka, $to znaci da se poduzima svaka razumna
mjera radi osiguravanja da se podaci koji nisu to¢ni, a uzimajuc¢i u obzir svrhe u koje se
obraduju, bez odlaganja izbriSu ili isprave

Uz ogranicenje pohrane — osobni podaci ¢uvaju se u obliku koji omogucuje identifikaciju
ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju.
Osobni podaci mogu se pohraniti i dulje, ali za to mora postojati jasna svrha, u smislu zakonske
obveze (npr. Zakon o arhivskom gradivu iarhivima) ili legitimni interes (npr. u slu¢aju sudskog
spora)

Povjerljivost — osobni podaci se prikupljaju na nacin kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost
osobnih podataka, ukljucuju¢i zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od slucajnog
gubitka, unistenja ili oSte¢enja primjenom odgovarajucih tehnickih ili organizacijskih mjera



1. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 5.
Veleuciliste osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od
sljedecih uvjeta:

— da je obrada nuzna radi poStovanja pravnih obveza Veleucilista

— da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih
svrha

— da je obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka

— da je obrada nuzna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe

— da je obrada nuzna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih
ovlasti Veleucilista

— da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Veleudilista ili trece strane, osim u
slucaju kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka

Clanak 6.

Privola kojom ispitanik Veleucilistu daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se
na njega odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim
jezikom, jasno naznac¢enom svrhom za koju se daje.

Veleuciliste je duzno upoznati ispitanika u trenutku davanja privole s moguénos$cu da
se privola moze u svako doba povuci.

I11. OBRADA POSEBNIH KATEGORIJA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 7.

Veleuciliste u pravilu ne obraduje podatke koji otkrivaju rasno ili etni¢ko podrijetlo,
politicka miSljenja, vjerska ili filozofska uvjerenja, ¢lanstvo u sindikatu ili o seksualnoj
orijentaciji pojedinca.

Obrada takvih posebnih kategorija osobnih podataka provodit ¢e se samo iznimno i ako
je:

- ispitanik dao izricitu privolu za obradu tih podataka za jednu ili viSe odredenih svrha

- obrada je nuZna za za§titu Zivotno vaznih interesa ispitanika ili drugog pojedinca

- obrada se odnosi na osobne podatke za koje je o€ito da ih je objavio ispitanik

- obrada je nuZna za uspostavu, ostvarivanje ili obranu pravnih zahtjeva Veleucilista

IV. PRAVA ISPITANIKA

Clanak 8.
U postupku obrade osobnih podataka od strane Veleucilista, ispitanik ima pravo:

Pravo na brisanje (,, pravo na zaborav*) — ispitanik ima pravo od Veleu¢ilista ishoditi brisanje
osobnih podataka koji se na njega odnose, a Veleuciliste ima obvezu brisati osobne podatke bez
nepotrebnog odgadanja ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:

- osobni podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili na drugi
nacin obradeni

- ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji, a ne postoji druga pravna osnova
za obradu

- ispitanik ulozi prigovor na obradu, a legitimni razlozi za realizaciju prava na brisanje
imaju vecu tezinu od legitimnog interesa VeleuciliSta za obradu i/ili cuvanje osobnih podataka



- osobni podaci nezakonito su obradeni
- osobni podaci moraju se brisati radi poStovanja pravne obveze

Pravo na pristup informacijiama — ispitanik ima pravo od Veleucilista dobiti potvrdu obraduju
li se njegovi osobni podaci, te ako se takvi osobni podaci obraduju, pristup osobnim podacima
i svrsi obrade, kategorijama podataka, potencijalnim primateljima kojima ¢e osobni podaci biti
otkriveni i sl.

Pravo na ispravak — ispitanik ima pravo bez nepotrebnog odgadanja ishoditi od Veleucilista
ispravak neto¢nih podataka koji se na njega odnose. Uzimajuci u obzir svrhe obrade, ispitanik
ima pravo dopuniti nepotpune osobne podatke, medu ostalim i davanjem dodatne izjave.
Ispitanici imaju obvezu azuriranja osobnih podataka.

Pravo na prijenos podataka - ispitanik ima pravo zaprimiti osobne podatke koji se odnose na
njega, a koje je ustupio Veleudilistu u strukturiranom obliku, te u uobiéajeno upotrebljavanom
i strojno ¢itljivom formatu te ima pravo prenijeti te podatke drugom voditelju obrade bez
ometanja od strane Veleudilista, ako se obrada provodi automatiziranim putem i temelji na
privoli ili ugovoru. Pravo prijenosa odnosi se isklju¢ivo na osobne podatke ispitanika.

Pravo na prigovor — ispitanik ima pravo na temelju svoje posebne situacije u svakom trenutku
uloziti prigovor na obradu osobnih podataka koji se odnose na njega ako se ista temelji na zadaci
od javnog interesa, na izvrSavanje sluzbenih ovlasti voditelja obrade ili na legitimne interesa
voditelja obrade. U tom slucaju Veleudiliste vise ne smije obradivati osobne podatke osim ako
dokaze da postoje uvjerljivi legitimni razlozi za obradu koji nadilaze interese ispitanika ili radi
zaStite pravnih zahtjeva. U odnosu na obradu osobnih podataka za potrebe izravnog marketinga,
ispitanik u svakom trenutku ima pravo uloziti prigovor na obradu njegovih osobnih podataka
za potrebe takvog marketinga.

Pravo na ogranicenje obrade — ispitanik ima pravo od Veleucilista traziti pravo na ograni¢enje
obrade u slucaju da:

- osporava to¢nost osobnih podataka

- smatra da je obrada nezakonita te se protivi brisanju osobnih podataka i umjesto toga
trazi ograni¢enje njihove uporabe

- u sluéaju kada je ispitanik ulozio prigovor na obradu i o¢ekuje potvrdu nadilaze li
legitimni razlozi voditelja obrade razloge ispitanika

Zahtjev ispitanika moZe se podnijeti u pisanom obliku osobno ili putem poSte na adresu:
VeleuciliSte u Virovitici, Matije Gupca 78, Virovitica, a moZe se podnijeti 1 u elektronskom
obliku i skenirano na e-mail adresu: osobni.podaci@vuv.hr

Obrazac zahtjeva ispitanika se nalazi u privitku ovoga Pravilnika, te ¢ini njegova
sastavni dio.

Clanak 9.

Veleudiliste je duzno ispitaniku, u slu¢ajevima iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika, u pisanom
obliku pruziti informacije o poduzetim radnjama i poduzeti radnje u roku od mjesec dana od
dana podnosSenja zahtjeva.

Rok iz stavka 1. ovog ¢lanka moze se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca,
uzimajuci u obzir slozenost i broj zahtjeva, o ¢emu ¢e obavijestiti ispitanika.

Veleuciliste informacije iz stavka 1. ovog Pravilnika pruza bez naknade.


mailto:osobni.podaci@vuv.hr

V. EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE

Clanak 10.

Veleuciliste prikuplja i obraduje osobne podatke definirane u Evidenciji aktivnosti
obrade osobnih podataka na Veleucilistu u Virovitici.

Poradi moguénosti prouzrokovanja visokog rizika za prava i slobode ispitanika,
Veleuciliste za svoje potrebe vodi evidenciju aktivnosti obrade osobnih podataka navedenih u
prethodnom stavku.

Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje informacije navedene u ¢l. 30 Uredbe.

Evidencija aktivnosti obrade vodi se u pisanom obliku, ukljucujuci elektronicki oblik, a
donosi ju dekan Veleucilista.

V1. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA

Clanak 11.

Dekan Veleucilista imenuje sluzbenika za zastitu podataka iz reda zaposlenika, koji je
neovisan i kao takav djeluje u interesu zastite prava ispitanika i njihovih osobnih podataka.
Sluzbenik za zastitu podataka obavlja najmanje poslove informiranja i savjetovanja odgovornih
osoba Veleucilista i zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim
obvezama iz Opce uredbe, prati postivanje Opée uredbe te drugih zakonskih i podzakonskih
propisa u podrucju osobnih podataka, te suraduje s nadzornim tijelom; Agencijom za zastitu
osobnih podataka.

Sluzbenik za zastitu podataka u odnosu na ispitanike zaduzen je za:

- ostvarivanje kontakta s ispitanicima koji Zele ostvariti svoja prava vezano uz obradu
osobnih podataka

- zaprimanje upita 1 informacija vezanih uz zasStitu osobnih podataka

- zaprimanje prigovora i ostalih zahtjeva za ostvarivanje prava vezanih uz zaStitu
osobnih podataka

Sluzbenik za zastitu podataka u svrhu osiguranja svoje neovisnosti ne prima nikakve
upute u pogledu izvrSenja prethodno navedenih zadaca.

Sluzbenik za zastitu podataka duzan je Cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna
u obavljanju svoje duznosti.

VIl. PROCJENA UCINKA POSTUPKA OBRADE NA ZASTITU OSOBNIH
PODATAKA

Clanak 12.

Ukoliko je vjerojatno da ¢e neka vrsta obrade osobnih podataka, zbog svoje prirode,
opsega, konteksta i svrhe, prouzrokovati visok rizik za prava i slobode ispitanika, Veleuciliste
je duzno prije takve obrade provesti procjenu ucinka predvidenih postupaka obrade na zastitu
osobnih podataka.

Procjena ucinka sadrzi:

-opis predvidenih postupaka obrade i svrha obrade, ukljucujuéi legitiman interes
Veleucilista

-procjenu nuznosti 1 proporcionalnosti postupka obrade povezanih s njihovim svrhama

-procjenu rizika za prava i slobode ispitanika



-mjere predvidene za rjeSavanje problema rizika; Sto ukljuCuje zaStitne mjere,
sigurnosne mjere i mehanizme za osiguravanje zastite osobnih podataka i dokazivanje
sukladnosti s Op¢om uredbom, uzimajuéi u obzir prava i legitimne interese ispitanika i drugih
ukljucenih osoba.

VIII. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 13.

Veleuciliste je duzno poduzeti odgovaraju¢e mjere kako bi zastitila osobne podatke
ispitanika.

Kako bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku
¢uvaju se u registratorima, u zaklju¢anim protupozarnim ormarima, a podaci u elektronickom
obliku pohranjuju se lokalno i centralizirano ovisno o namjeni. Pri lokalnoj pohrani na osobnom
racunalu podaci se zasti¢uju dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata samo
zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju
na prenosive memorije. Pri centraliziranoj pohrani podataka na posluziteljima poslovnih
aplikacija prate¢e baze podataka periodi¢ki se arhiviraju, a fizicka dostupnost uredajima
ograniena je s obzirom da se cjelokupna informacijska infrastruktura nalazi koncentrirana u
zasebnoj sistemskoj prostoriji s kontroliranim pristupom. Operacijski sustavi svih posluzitelja
zaSti¢eni su korisni¢kim imenima i lozinkama, redovito su azurirani i bazi¢no su opremljeni
antivirusnim aplikacijama, a u mreznoj topologiji nalaze se iza vatrozida.

VeleuciliSte ¢e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati
odredenom ispitaniku, provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnickih mjera zastite osobnih
podataka.

Zaposlenici Veleucilista koji imaju pristup osobnim podacima daju izjavu o0
povjerljivosti koja sadrzava potvrdu pojedinca koji djeluje pod odgovornoséu voditelja obrade
da osobne podatke obraduje u skladu s uputama voditelja obrade, kao 1 izjavu da prihvaca
materijalnu odgovornost i odgovornost zbog povreda radnih obveza za postupanja koja nisu u
skladu s uputama voditelja obrade.

Obrazac izjave o povijerljivosti se nalazi u privitku ovoga Pravilnika, te ¢ini njegov
sastavni dio.

Clanak 14.

VeleuciliSte moze na temelju ugovora, a koji mora biti u pisanom obliku, pojedine
poslove u svezi s obradom osobnih podataka u okvirima svojeg djelokruga posla povijeriti
drugoj fizickoj ili pravnoj osobi (izvrsitelju obrade).

Poslovi u svezi s obradom osobnih podataka mogu se povjeriti samo izvrSitelju obrade
koji je registriran za obavljanje takve djelatnosti i koji osigurava dovoljna jamstva u pogledu
ostvarivanja odgovaraju¢ih mjera zastite osobnih podataka, odnosno klasificiranih podataka
ukoliko ispunjava uvjete utvrdene posebnim propisima koji ureduju podrucje informacijske
sigurnosti.

Izvrsitelji obrade jamce provedbu odgovarajucih tehnickih i1 organizacijskih mjera na
nacin da je obrada u skladu sa zahtjevima iz Opce uredbe 1 da se njome osigurava zastita prava
ispitanika.

Izvrsitelji obrade ne smiju angazirati drugog izvrsitelja obrade bez prethodnog posebnog
pisanog odobrenja Veleucilista.



IX. POVREDA SIGURNOSTI OSOBNIH PODATAKA (INCIDENTI)

Clanak 15.
Osobe zaduzene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zastitu osobnih podataka
od slucajnog gubitka ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene,
nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe osobnih podataka.

Clanak 16.
Svi zaposlenici Veleudilista duzni su obavijestiti odgovornu osobu i sluzbenika za
zaStitu podataka u slucaju incidenta vezanog uz zastitu osobnih podataka.
Veleudiliste je duzno prijaviti povredu osobnih podataka Agenciji za zastitu osobnih
podataka u roku od 72 sata nakon saznanja za povredu, ukoliko je to izvedivo.

Clanak 17.
Ispitanik ima pravo podnijeti prituzbu Agenciji za zastitu osobnih podataka u slucaju
incidenta koji se tie njegovih osobnih podataka ili ako smatra da Veleuciliste krSi njegova
prava utvrdena Op¢om uredbom.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i zenski spol.

Clanak 19.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o zastiti osobnih podataka
na Visokoj $koli za menadzment u turizmu i informatici u Virovitici (KLASA: 012-03/18-
02/01, URBROJ: 2189-74-18-01 od 18. svibnja 2018.).

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na Oglasnoj plo¢i Veleudilista i Stupa na snagu
osmog dana od dana objave.

KLASA: 012-03/21-02/02
URBROJ: 2189-74-21-02
Virovitica, 28. travnja 2021.

DEKAN

dr.sc. Oliver Jukié, prof.v.S.



