Na temelju ¢lanka 45., a u svezi s ¢lankom 131. Statuta Veleucilista u Virovitici (KLASA: 012-
03/21-01/01, URBROJ: 2189-74-21-05 od 30. ozujka 2021.) Strucno vijece Veleucilista u Virovitici na
1. sjednici odrzanoj dana 06. svibnja 2021. donosi

ODLUKU
0 donoSenju
Pravilnika o stru¢noj praksi Veleu¢ilista u Virovitici

Clanak 1.
Donosi se Pravilnik o stru¢noj praksi Veleucilista u Virovitici koji se nalazi u privitku ove Odluke
i ¢ini njen sastavni dio.
Clanak 2.

Ova Odluka objavit ¢e se na Oglasnoj plo¢i VeleuciliSta u Virovitici 1 stupa na snagu osmog dana
od dana objave.

KLASA: 602-04/21-02/30
UR.BROJ: 2189-74-21-01
Virovitica, 06. svibnja 2021.

STRUCNO VIJECE

DEKAN
dr. sc. Oliver Juki¢, prof.v.s.



Na temelju ¢lanka 45., a u svezi s ¢lankom 131. Statuta Veleucilista u Virovitici (KLASA: 012-
03/21-01/01, URBROJ: 2189-74-21-05 od 30. ozujka 2021.) Strucno vijece Veleucilista u Virovitici na
1. sjednici odrzanoj dana 06. svibnja 2021. donosi

Pravilnik o stru¢noj praksi
VeleuciliSta u Virovitici

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o stru¢noj praksi za preddiplomske stru¢ne studije i specijalisticki diplomski
strucni studij koje izvodi Veleudiliste u Virovitici (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se organizacija
1 nacin provodenja stru¢ne prakse, te obveze studenata VeleuciliSta u Virovitici (u daljnjem tekstu:
Veleuciliste) u obavljanju strucne prakse.

Clanak 2.
Stru¢na praksa je obvezan i sastavni dio nastave na preddiplomskim stru¢nim studijima i
specijalistickom diplomskom stru¢nom studiju ovisno o pojedinom studijskom programu.

Studenti se upucuju na stru¢nu praksu radi upotpunjavanja teorijskog znanja steCenog na
struénom studiju, a s ciljem $to uspjesnijeg ostvarivanja programa studija i uklju¢ivanja na trziste rada.
Clanak 3.

Za organizaciju 1 provodenje stru¢ne prakse nadlezan je Voditelj stru¢ne prakse (u daljnjem
tekstu: Voditelj).

Voditelja imenuje nadlezni procelnik Odjela Veleucilista iz reda nastavnika i osoba u
suradnickom zvanju na pocetku akademske godine za teku¢u akademsku godinu.

Obveze Voditelja su:

- izrada plana/programa obavljanja stru¢ne prakse za akademsku godinu za koju je imenovan,

- voditi evidenciju o studentima na stru¢noj praksi,

- organizirati, koordinirati stru¢nu praksu,

- pratiti provodenje stru¢ne prakse za svakog pojedinog studenta,

- ocijeniti stru¢nu praksu za svakog pojedinog studenta,

- sastaviti godi$nje izvjeS¢e o obavljenoj stru¢noj praksi koje treba sadrzavati: broj studenata koji
su pohadali stru¢nu praksu, analizu pohadanja strucne prakse po gospodarskim subjektima,
analizu evaluacijskih listica poslovnih subjekata, analizu zadovoljstva studenata kvalitetom
obavljene stru¢ne praksom i analizu steCenih znanja i vjestina koje mogu doprinijeti poboljSanju
kvalitete studijskih programa, kao i prijedlog mjera za poboljSanje kvalitete odrzavanja stru¢ne
prakse.

Clanak 4.
Stru¢na praksa obvezna je za sve studente na studijima na kojima je utvrdena studijskim
programom.
Studenti pohadaju stru¢nu praksu najkasnije u semestru u kojem je navedena kao predmet u
studijskom programu, sukladno satnici 1 pripadaju¢im ECTS bodovima.
Student stru¢nu praksu moze pohadati u viSe navrata, pri ¢emu se ostvarena satnica strucne prakse
zbraja.
Clanak 5.



Studenti u radnom odnosu duzni su umjesto stru¢ne prakse izraditi analizu slucaja iz programa
upisanog strucnog studija sukladno obrascu za izradu analize sluc¢aja (prilog br. 3b), prema dogovoru s
Voditeljem, te navedeni rad obraniti pred VVoditeljem.

Clanak 6.
Mjesto odrzavanja prakse predlaze Voditelj ili student prema dogovoru s trgovackim drustvima,
ustanovama ili drugim subjektima u kojima ¢e se strucna praksa obavljati.
Stru¢na praksa moze se dijelom ili u cijelosti odraditi i u inozemstvu (u okviru programa
medunarodne razmjene studenata i dr.). Voditelj na temelju predo¢enog dokaza procjenjuje i odlucuje o
prihvacanju ili neprihvacanju prakse odradene u inozemstvu.

Clanak 7.

Program/Plan prakse predlaze Voditelj.

Programom/planom prakse utvrduju se problemska pitanja i zadaci koji su sadrzaj stru¢ne prakse.
Clanak 8.

Prijem studenta na praksu obavlja predstavnik trgovackog drustva, ustanove ili drugog subjekta
odrzavanja stru¢ne prakse na temelju odobrenja Uputnice za stru¢nu praksu. Obrazac Uputnice za
stru¢nu praksu (prilog br. 1) nalazi se u privitku ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

Prema potrebi, Voditelj za svakog studenta ili grupu studenata izraduje upute o ciljevima
izvodenja prakse te nacinu pracenja rada studenata na strucnoj praksi.

Clanak 9.
Student je duzan postivati propise trgovackog drustva, ustanove ili drugog subjekta odrzavanja
stru¢ne prakse.
U slu¢aju opravdanih razloga prekida tijeka stru¢ne prakse, student obavjeStava Voditelja, a
nastavak obavljanja stru¢ne prakse odredit ¢e Voditel;.
Ukoliko je do prekida stru¢ne prakse doslo krivnjom studenta, stru¢nu praksu duzan je ponovno
upisati u narednoj akademskoj godini.

Clanak 10.

Nakon obavljene strucne prakse odgovorna osoba trgovackog druStva, ustanove ili drugog
subjekta odrzavanja stru¢ne prakse, studentu izdaje potpisanu i ovjerenu Potvrdu o obavljenoj stru¢noj
praksi, kao i ispunjeni Evaluacijski obrazac za poslodavce - u¢inkovitost stru¢ne prakse.

Obrazac Potvrde o obavljenoj struénoj praksi (prilog br. 2) i Evaluacijski obrazac za poslodavce
- ucinkovitost stru¢ne prakse (prilog br. 5) nalazi se u privitku ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

Potvrdu i Evaluacijski obrazac iz prethgdnog stavka student predaje Voditelju.

Clanak 11.

Nakon odradene stru¢ne prakse, student je duZan izraditi [zvjeS¢e o stru¢noj praksi.

Upute o izradi IzvjeSc¢a iz stavka 1. ovog ¢lanka nalaze se u privitku ovog Pravilnika i ¢ine njegov
sastavni dio (prilog br. 3a).

Izvjes¢e o stru¢noj praksi, odnosno analiza slucaja predaje se Voditelju u tiskanom ili
elektroni¢kom obliku.

Clanak 12.

Temeljem Izvjesca o strucnoj praksi, odnosno analize slucaja, Voditelj ocjenjuje stru¢nu praksu,
te ocjenu unosi u prijavnicu. Obrazac prijavnice (prilog br. 4) nalazi se u privitku ovog Pravilnika 1 ¢ini
njegov sastavni dio.



Ocjene: dovoljan (2), dobar (3), vrlo dobar (4) i izvrstan (5) prolazne su ocjene i upisuju se u
prijavnicu za stru¢nu praksu. Ocjena nedovoljan (1) neprolazna je ocjena i1 upisuje se u prijavnicu za
stru¢nu praksu.

U slucaju da je student ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) duzan je predati novo Izvjesée o
stru¢noj praksi, odnosno novu studiju slucaja.

Clanak 13.
Obrazac prijavnice Voditelj predaje Studentskoj referadi, te se pohranjuje u personalni dosje
studenta.
Clanak 14.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 15.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o struénoj praksi Visoke Skole

Virovitica (KLASA: 602-04/20-02/35, URBROJ: 2189-74-20-01 od 30. rujna 2020.).

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Veleucilista i stupa na snagu osmog dana od dana
objave.

KLASA: 602-04/21-02/30
UR.BROJ: 2189-74-21-02
Virovitica, 06. svibnja 2021.

STRUCNO VIJECE
DEKAN
dr. sc. Oliver Juki¢, prof.v.S.



